PODER EXECUTIVO PROCESSO:

MUNICIPIO DE TRAJANO DE
MORAES/RJ
GRUPO PROVISORIO DE
CONTRATACOES PUBLICAS s A
NUCLEO DE PREPARACAO - RUBRICA: ____

2860/2026

FOLHA:

TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA

( )PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE (X )EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. A aquisicdo de materiais graficos, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educacao e das
unidades escolares durante as realizacoes dos seus respectivos eventos, reunibes, atividades pedagodgicas e
outros (Feira de Ciéncias, Feira Literaria, Dia das Criancas, Dia do Professor, Encerramento do Ano letivo e
Desfile Civico Escolar).

2. Especificacao do produto/quantitativos:
ITEM | CATMAT DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDIDADE | QUANTIDADE
01 476724 Faixa medindo 3m X 0,62m Unidade 100

Produzida em lona vinilica (aprox. 280g a 440g), alta
resisténcia ao tempo.

Impressao: Digital de alta resolucéao (frequentemente eco-
solvente), permitindo personalizacdo colorida (4x0).
Acabamento: bainha e Ilhés: Bainha nas bordas para
reforco e aplicacdo de ilhés (anéis metalicos) para
amarracao. Madeira e Corddo: Com bastao de madeira nas
extremidades e corda para fixacao.

02 476718 Faixa medindo 2m X 0,62m Unidade 100
Formato horizontal.

Descricao Técnica Geral: tamanho: 2 metros (largura) por
0,62 metros (altura). Material: Lona vinilica (geralmente
340g a 440g), resistente ao sol e a chuva. Impressao:
Digital de alta resolucédo (4x0), colorida, apenas na parte
da frente. Acabamentos Comuns: bastdo e Cordao: Bastao
de madeira nas laterais (ou superior/inferior) para
sustentacdo e corddo para amarracdo. Ilhés: Argolas
metalicas nas pontas ou ao longo da borda para fixacao
com abracadeiras ou cordas.

03 476549 Banner medindo 1,09m X 0,50m Unidade 100
Formato horizontal.

Descricao Técnica do Banner (1,09m x 0,50m), medidas:
109 cm (largura) x 50 cm (altura) — Formato paisagem.
Material: Lona Vinilica de Alta Resisténcia (geralmente
440g/m?), duravel para uso interno (ambientes fechados)
ou externo (exposicdo ao sol e chuva). Impresséo: Digital
colorida de alta resolucdo (fidelidade de cores e nitidez).
Acabamento Padrdo: Bastdo superior e inferior: Com
cordinha para pendurar (estirante). Ilhés (anéis metalicos)

04 476549 Banner medindo 0,60m X 0,60m Unidade 100
Medidas: 60 cm (largura) x 60cm (altura)

Formato Quadrado.

Material: Lona Vinilica (Frontlight) de alta resisténcia
(geralmente 340g a 440g).

Impressao: Digital de alta resolucéo (4 cores — CMYK.
Acabamento Padrdo: Bastédo superior e inferior, ponteiras
de plastico e cordao, Ilhés (anéis metalicos nas pontas)
Caracteristicas e Beneficios: uso: Interno ou externo.
Durabilidade: Alta resisténcia a rasgos e sol.

Visual: Lona fosca ou brilhante.

2.1. ENQUADRAMENTO DOS BENS

2.1.1. Material (ou bem) de consumo: aquele que, em razado de seu uso corrente e da definicdo da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada ha
dois anos.

Os objetos desta contratacdo, com base nas definicées do item 1.1, sdo todos bens de consumo a luz do
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Decreto Federal n° 10.818, 27 de setembro de 2021, art. 2°, III. Portanto, ndo ha bens de luxo (inciso I, do
mesmo dispositivo) no rol a ser adquirido.

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

3.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 12 (doze) meses, a contar da assinatura
contratual.

3.2. Prorrogacédo do Contrato: Nao havera prorrogacado contratual, tendo em vista que o objeto da contratacao
consiste na aquisicdo de materiais graficos destinados ao atendimento de demandas especificas, pontuais e
sazonais da Secretaria Municipal de Educacado e das unidades escolares, vinculadas a realizacdo de eventos,
reunides e atividades pedagoégicas previstas para o exercicio correspondente.

Trata-se de fornecimento de bens de consumo, cuja necessidade sera integralmente atendida dentro do periodo
de vigéncia estabelecido no contrato, nado caracterizando prestacdo de servico continuo. Assim, eventual
necessidade futura devera ser objeto de novo procedimento de contratacdo, observando-se o planejamento
anual da Administracéo, a disponibilidade orcamentaria e os principios da economicidade e da competitividade
previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3.3. Previsdo de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): Nao havera previsdo de reajuste contratual,
considerando que a contratacdo refere-se ao fornecimento de materiais graficos para atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Educacdo e das unidades escolares, com execucdo prevista para o
periodo de 12 (doze) meses, conforme o calendario anual de eventos, reunides e atividades pedagobgicas
previamente planejadas pela Administracao.

Além disso, o prazo de vigéncia contratual nao ultrapassara 12 (doze) meses, condicdo que afasta a
obrigatoriedade de aplicacdo de reajuste, nos termos do art. 92, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o
reajustamento de precos visa recompor eventual perda inflacionaria em contratos de duracdo continuada
superior a 12 meses. Dessa forma, entende-se que o periodo de execucédo é compativel com a manutencao do
equilibrio econémico-financeiro inicialmente pactuado.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo de faixas e banners faz-se necessaria para atender as demandas de comunicacao visual da
Secretaria Municipal de Educacao e das unidades escolares, garantindo a divulgacéao eficiente de informacoes
institucionais, campanhas educativas, eventos pedagoégicos, projetos escolares, acdoes de conscientizacao,
comunicados oficiais e demais atividades desenvolvidas no ambito educacional.

Esses materiais possuem funcédo estratégica na identificacdo, orientacdo e disseminacdo de informacdes de
interesse publico, contribuindo para a organizacdo dos ambientes escolares e para o fortalecimento da
comunicacdo entre a administracdo publica, alunos, servidores, pais e comunidade escolar. A utilizacao de
faixas e banners permite maior visibilidade das agbes promovidas pela educacdo, assegurando clareza,
acessibilidade e alcance das informacées, especialmente em eventos, reunides, campanhas e atividades
coletivas. Além disso, os materiais auxiliam na padronizacdo da comunicacdo institucional, promovendo
melhor apresentacdo visual e valorizacao das iniciativas educacionais.

A contratacdo também se justifica pela necessidade de producdo continua e sob demanda desses
materiais, considerando que as acdes desenvolvidas pela rede municipal de ensino ocorrem durante todo o ano
letivo, exigindo atualizacao frequente das informacodes e atendimento adequado as necessidades operacionais e
administrativas das unidades escolares.

4.2. Interesse publico: A contratacdo de faixas e banners atende ao interesse publico por garantir meios
adequados de comunicagdo visual para divulgacdo das acbes, programas, campanhas e atividades
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacao e pelas unidades escolares. Os materiais contribuem
para ampliar o acesso da comunidade escolar e da populacado as informacgodes institucionais, fortalecendo a
transparéncia administrativa, a publicidade dos atos publicos e a participacao social nas acdes promovidas
pela educacdo municipal. A utilizacdo de faixas e banners também favorece a organizacao e identificacao dos
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eventos, projetos pedagoégicos e campanhas educativas, proporcionando melhor orientacdo, visibilidade e
alcance das informacdes de interesse coletivo. Além disso, a contratacdo assegura suporte operacional as
atividades da rede municipal de ensino, permitindo que as acdes educacionais sejam executadas com
eficiéncia, padronizacao e adequada comunicacéo junto aos alunos, servidores, pais e comunidade em geral.

4.3. Metodologia do quantitativo: A metodologia utilizada para definicao dos quantitativos teve como base o
levantamento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacéao e das unidades escolares, considerando o
calendario anual de eventos pedagogicos, comemorativos e institucionais previstos para o exercicio.

A Secretaria apresentou a relacdo dos eventos em que havera utilizacdo dos materiais graficos, sendo eles:
Feira de Ciéncias, Feira Literaria, Dia das Criancas, Dia do Professor, Festa de Encerramento e Desfile Civico
Escolar. A partir dessas informacodes, foram estimadas as quantidades necessarias de faixas e banners para
atendimento de cada acao planejada.

Os quantitativos foram definidos de acordo com a demanda estimada para cada evento, considerando o ntimero
de escolas participantes, a necessidade de identificacdo visual, divulgacdo e ornamentacao dos espacos
utilizados nas atividades.

Conforme levantamento realizado, os quantitativos ficaram assim distribuidos:

N° Evento Faixa 3m x Faixa 2m x Banner 0,60m x Banner 1,09m x
0,62m 0,62m 0,60m 0,50m

01 Feira de Ciéncias 10 10 20 20

02 Feira Literaria 10 10 15 15

03 Dia das Criancas 05 05 05 05

04 Dia do Professor 05 05 15 15

05 Festa de 05 05 05 05
Encerramento

06 Desfile Civico 65 65 40 40
Escolar

TOTAL 100 100 100 100

Os quantitativos estimados buscam atender adequadamente as demandas da Secretaria Municipal de
Educacao durante todo o periodo letivo, garantindo suporte as agbes institucionais e pedagogicas previstas no
calendario anual, observando-se os principios da eficiéncia, planejamento e economicidade..

4.4. Justificativa do Quantitativo solicitado: Os quantitativos solicitados foram definidos com base no
planejamento anual das atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Educacdo e pelas unidades
escolares, considerando o calendario oficial de eventos pedagogicos, comemorativos e institucionais previstos
para o periodo letivo.

A estimativa levou em consideracdo a necessidade de utilizacdo de materiais graficos para identificacao,
divulgacao, sinalizacdo e ornamentacao dos ambientes onde serdo realizadas as ag¢oes educacionais e eventos
escolares, garantindo adequada comunicacdo visual e apoio a organizacdo das atividades.

Os quantitativos foram distribuidos conforme a demanda estimada de cada evento, observando o ntiimero de
escolas participantes, o porte das atividades e a necessidade de atendimento simultaneo das unidades
escolares. O Desfile Civico Escolar apresentou quantitativo superior aos demais eventos em razao da maior
abrangéncia da acao, da participacdo ampliada das escolas e da necessidade de maior estrutura de
comunicacdo visual para o evento.
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Ressalta-se ainda que os quantitativos foram estimados de forma prudente e compativel com as necessidades
da Administracao, buscando evitar tanto a insuficiéncia quanto o excesso de materiais, em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n°® 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

5.1. Para os fins dos presentes autos, considerando o aspecto discricionario conferido a Administracdo Publica
e observando a menor complexidade do objeto, bem como o valor estimado da contratacdo, entende-se pela
prescindibilidade da elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

A presente contratacdo refere-se ao fornecimento de materiais graficos destinados ao atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de Educacao e das unidades escolares durante a realizacdo de eventos,
reunides e atividades pedagobgicas previstas no calendario anual.

O levantamento realizado pela Administracdo demonstrou que o valor estimado da contratacdo encontra-se
dentro do limite legal permitido para contratacdo direta no exercicio financeiro vigente, enquadrando-se,
portanto, na modalidade de Dispensa Eletrénica, conforme previsdo da Lei n°® 14.133/2021, ficando a adocao e
aplicacao dessa forma de contratacao a critério da Administracdo, observadas a conveniéncia, oportunidade e o
interesse publico.

Ainda que dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, permanecem necessarias as informacoes
minimas indispensaveis a contratacdo e ao cumprimento dos requisitos previstos no art. 72 da Lei n°
14.133/2021, de forma a garantir a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e seguranca juridica.

A forma de execucdo do fornecimento ficara a cargo da Administracdo, de acordo com as demandas
apresentadas pela Secretaria Municipal de Educacéao durante o periodo de vigéncia contratual.

O critério de julgamento adotado para selecdo da proposta mais vantajosa sera o de menor preco, considerando
tratar-se de fornecimento de bens comuns, cujas especificacées podem ser objetivamente definidas neste Termo
de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

6.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais graficos,
especificamente faixas e banners, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de
Educacéao e das unidades escolares da rede municipal de ensino.

A contratacdo tem por finalidade garantir suporte as acbes pedagobgicas, administrativas, institucionais e
comemorativas desenvolvidas ao longo do calendario anual de eventos escolares, proporcionando adequada
comunicacdo visual, divulgacdo de informacdes e identificacdo dos ambientes onde serdo realizadas as
atividades.

Os materiais serdao utilizados em eventos como Feira de Ciéncias, Feira Literaria, Dia das Criancas, Dia do
Professor, Festa de Encerramento do Ano Letivo, Desfile Civico Escolar, reunides, campanhas educativas,
capacitacoes, solenidades e demais acdes promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

A solucdo contempla a confeccdo de materiais em diferentes dimensdes e formatos, observando padroes
minimos de qualidade, resisténcia e durabilidade, de forma a assegurar eficiéncia na utilizacdo, adequada
apresentacdo visual e atendimento satisfatoério das necessidades da Administracado Publica.

A contratacdo também busca garantir maior eficiéncia operacional, economicidade e melhor planejamento das
acoes institucionais da educacdo municipal, assegurando ampla divulgacdo das atividades desenvolvidas e
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fortalecendo a comunicacao entre a Administracdo, a comunidade escolar e a populacao em geral.

6.2. A contratada devera fornecer garantia de, no minimo, 30 dias nos servicos de revisdo dos materiais
confeccionados a contar da data de recebimento definitivo do objeto.

6.3. As despesas da execucao da garantia de servicos aqui citada deverdo ser por conta da contratada, sem
qualquer 6nus para a contratante.

6.4. Garantia de Execucédo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao sera
exigida garantia de execucdo contratual, considerando que o objeto da contratacao refere-se ao fornecimento de
materiais graficos de baixa complexidade, com entregas realizadas de forma imediata e conforme demanda da
Secretaria Municipal de Educacao.

Além disso, o valor estimado da contratacao é reduzido, circunstancia que torna desnecessaria a exigéncia de
garantia, uma vez que tal medida poderia restringir a competitividade do certame e representar 6nus excessivo
aos participantes, sem trazer beneficio proporcional a Administracao.

Ressalta-se ainda que a natureza do objeto, caracterizada pelo fornecimento de bens comuns e pela execucao
simplificada, ndo apresenta riscos relevantes que justifiquem a exigéncia de garantia contratual, sendo
suficiente o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato pela Administracao para assegurar o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

7.1 A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
graficos, especificamente faixas e banners, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal
de Educacao e das Unidades Escolares da rede municipal de ensino.

A contratacao sera realizada por meio de contratacao direta, com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021,
observados os requisitos legais aplicaveis ao procedimento, visando assegurar o fornecimento dos materiais
necessarios ao desenvolvimento das atividades pedagogicas, institucionais, comemorativas e administrativas
durante o exercicio vigente.

Os materiais graficos serdo utilizados em eventos escolares, campanhas educativas, reunides, capacitacoes,
solenidades, projetos pedagégicos e demais acdes promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao e pelas
unidades escolares, contribuindo para a adequada comunicacao visual, divulgacao institucional e organizacéao
das atividades desenvolvidas pela rede municipal de ensino.

A definicdo dos quantitativos foi realizada com base em levantamento prévio das necessidades apresentadas
pela Secretaria Municipal de Educacado, considerando o calendario anual de eventos e a demanda existente
para o exercicio em curso.

Ressalta-se que os quantitativos previstos mostram-se suficientes para atender as necessidades atualmente
identificadas, nao havendo previsdo de aquisicdo superior a detalhada neste Termo de Referéncia, em
observancia aos principios da razoabilidade, economicidade, eficiéncia e planejamento da Administracdo
Publica.

A solucao escolhida mostra-se adequada para atender ao interesse publico, garantindo suporte as atividades
educacionais, fortalecimento da comunicacdo institucional e melhor organizacdo das acdes promovidas pela
rede municipal de ensino.

7.2 Garantia dos Materiais Fornecidos: A contratada devera assegurar a qualidade dos materiais graficos
fornecidos, responsabilizando-se pela substituicdo de itens que apresentem defeitos de fabricacdo, falhas de
impressdo, divergéncia nas especificacoes, baixa qualidade do material ou qualquer irregularidade constatada
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no ato do recebimento ou durante sua utilizacdo, sem 6nus adicional para a Administracao Publica.

Os materiais deverdo ser entregues em conformidade com as especificacoes constantes neste Termo de
Referéncia, observando padroes adequados de acabamento, legibilidade, resisténcia e durabilidade compativeis
com a finalidade de uso nos eventos e atividades promovidos pela Secretaria Municipal de Educacao e pelas
unidades escolares.

Caso sejam identificados materiais em desacordo com as especificacdes exigidas, a contratada devera realizar a
substituicdo no prazo estabelecido pela Administracdo, garantindo a plena execucao do objeto contratado.

7.3. Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigida vistoria prévia
para participacdo no procedimento de contratacdo, considerando que o objeto consiste no fornecimento de
materiais graficos comuns, cujas especificacoes técnicas e quantitativos encontram-se suficientemente
descritos neste Termo de Referéncia.

A natureza do objeto ndo demanda avaliacdo técnica presencial, visita a instalacdées ou conhecimento especifico
do local de execucdo para formulacdo da proposta, sendo suficientes as informacdes disponibilizadas pela
Administracdo para o correto dimensionamento dos custos e execucao do fornecimento.

Além disso, a nao exigéncia de vistoria prévia busca ampliar a competitividade do procedimento, evitar custos
desnecessarios aos interessados e observar os principios da razoabilidade, economicidade e eficiéncia previstos
na Lei n°® 14.133/2021.

7.4. A apresentacdo de amostra (observado o § 3° do art. 17, Lei 14.133/2021): Nao sera exigida a
apresentacdo de amostra dos materiais graficos para fins de participacdo no procedimento de contratacio,
considerando que o objeto possui especificacées usuais de mercado, passiveis de descricdo objetiva neste
Termo de Referéncia.

As caracteristicas dos materiais, dimensdes, formatos e demais requisitos necessarios a execucdo do objeto
encontram-se suficientemente definidos, permitindo a adequada formulacdo das propostas e a verificacdo do
atendimento das exigéncias pela Administracado no momento do recebimento dos itens.

A nao exigéncia de amostras busca garantir maior competitividade ao procedimento, evitar custos adicionais
aos participantes e assegurar maior celeridade a contratacdo, sem prejuizo da qualidade dos materiais a serem
fornecidos, os quais serdo submetidos a conferéncia e fiscalizacao pela Administracao no ato da entrega.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 1°, Il da Lei 14.133/2021)

8.1. O prazo de entrega dos itens sera de até 30 (trinta) dias, de forma parcela, conforme solicitacdo posterior
da Secretaria Municipal de Educacéao, contados do recebimento do Empenho pela empresa selecionada.

8.2. O objeto do contrato devera ser entregue, na Secretaria Municipal de Educacao, situada a Praca
Waldemar Magalhaes, n° 01 - 4° andar - Centro - Trajano de Moraes, de Segunda a Sexta das 8h as 17h.

8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias.

8.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo néo superior a 90 (noventa) dias.

8.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal art.
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140, § 1°).

8.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao excluird a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, ¢, da Lei 14.133/2021)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas nos termos
do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execuc¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

9.3. A execucao do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento contratual,
obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

10. OBRIGACAO DAS PARTES

10.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:
10.1.1 Manter, durante a execucao do contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital,
em compatibilidade com as obrigacoes assumidas;

10.1.2 Fornecer o (s) produto (s) no (s) local (is) de entrega previsto (s) neste termo, acompanhados do(s)
correspondente(s) Termo(s) de Garantia e Suporte (se for o caso);

10.1.3 Promover por sua conta a cobertura, por meio de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em vista
das responsabilidades que lhe cabem na execucédo deste termo;

10.1.4 Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais ou obrigacoes
concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os
gastos e encargos inerentes & méo de obra necessaria a perfeita execucédo do objeto contratual;

10.1.5 Ser a unica responsavel, integral e exclusiva, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de
qualquer natureza que causar a Administracdo ou a terceiros, provenientes da aquisicao de mercadorias do
presente termo, respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou acompanhamento da Secretaria solicitante;

10.1.6 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéao solicitada pela fiscalizacdo desta Administracéo;
10.1.7 Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicoes dos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamacoes, exigéncias ou observacoes feitas pela fiscalizacdo desta Administracao;

10.1.8 Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto desta contratacdo, nos termos do art. 125 da Lei n°
14.133/21;

10.2 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

10.2.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada as suas dependéncias,
relacionadas a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia;

10.2.2 Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou
duvidoso, nao previsto no presente edital, e tudo o mais que se relacione com a prestacdo dos servicos, desde
que nao acarrete 6nus para Administracdo ou modificacdo das obrigacdes;

10.2.3 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidos neste
termo;
10.2.4 Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, de forma que sejam
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mantidas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, €, da Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas nos
termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

11.3. A execucdo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento
contratual, obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracio
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos
observados.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao da execucéao do
contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissdo de fiscalizacdo, se for o caso) e futuro gestor do
contrato, os seguintes servidores (se for o caso): Fiscal do futuro contrato: Leonardo Rezende Fagundes /
Matricula: 4016 e Futuro gestor do contrato: Leonardo Rezende Fagundes / Matricula: 4016.

13. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

13.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcao do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
emitir a Nota de Liquidacao.

13.3. Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos direcionados ao Fundo Municipal de Educacéao
— Praca Waldemar Magalhaes, s/n° — Centro — Trajano de Moraes - RJ - CNPJ n° 45.414.019/0001-12.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR CONTRATACAO
DIRETA (art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

14.1. A aquisicao do objeto esta fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

14.2.1. O fornecimento do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme demanda e necessidade da Secretaria
Municipal de Educacao, mediante solicitacao prévia da Administracao, durante o periodo de vigéncia contratual.

As entregas deverdo ser realizadas nos quantitativos e prazos estabelecidos pela Secretaria, observando as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e as necessidades dos eventos, atividades pedagogicas e
acoes institucionais programadas pela rede municipal de ensino.

14.3. Exigéncias de habilitacao:

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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14.3.1. Habilitacao juridica:

No caso de Empresa Individual:

Cédula de Identidade e Certiddo de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual;

No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.

Apresentacdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das alteracoes

subsequentes, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleicdo da ultima Diretoria,

se for o caso, todos devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas

de responsabilidade limitada ou sociedade por acdes;

No caso de sociedade civil.

e Inscricao do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

e No caso de empresa estrangeira.

Decreto de Autorizagdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira

em funcionamento no Pais.

14.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

e Ainscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ/MF).

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

e Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei ou certidao com restricao;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.3.3. Qualificacdo Técnica: Nao sera exigida qualificacdo técnica especifica para fins de habilitacao,
considerando que o objeto da contratacdo consiste no fornecimento de materiais graficos comuns, cujas
caracteristicas e especificacbes sado usuais no mercado e nao demandam execucdo de maior complexidade
técnica ou operacional.

A natureza do objeto permite ampla participacdo de fornecedores do ramo pertinente, sendo suficiente a
comprovacao da regularidade juridica, fiscal e trabalhista prevista na legislacao aplicavel.

A néao exigéncia de qualificacdo técnica busca ampliar a competitividade do procedimento, evitar restrigcoes
desnecessarias a participacédo de interessados e assegurar observancia aos principios da razoabilidade, isonomia,
economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica.
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15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

15.1. Consoércios
a) Sera admitida a participacao de licitantes em regime de consércio.

b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicao do
consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel principal
perante a Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes por todos os atos praticados pelo consércio;

c) Cada um dos membros do consércio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitacdo, mediante a apresentacdo da documentacao comprobatoéria.

15.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°
12.690, de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o
exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestao para
obterem melhor qualificacdo, renda, situacado socioeconémica e condigoes gerais de trabalho, nos termos da
legislacdo em vigor.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

17.1. O custo preliminar estimado da contratacido é de R$ 46.760,00 (Quarenta e seis mil setecentos e
sessenta reais). Arquivo 03 — Estimativa de precos pré apurada pelo Niicleo de Compras em anexo.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

18.1. A(s) dotacao (6es) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é (sdo):

SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA RECURSO FICHA
DESPESA
Secretaria Municipal de Educacaol 10011212200242048 33903000 17040000 010

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nao ha disposicdes gerais.

20. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

20.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos:
» Anexo I - Memoéria de Calculo
» Anexo II — Relacao das Unidades Escolares

Encaminha-se o presente Termo de Referéncia De acordo com Termo de Referéncia.
para ciéncia e analise do (a) Secretario (a) da
pasta. Este Nucleo de Planejamento informa que o
referido Termo, foi realizado de acordo com as
informacoes apresentadas no DFD (Documento de
Formalizacido de Demanda), elaborado pela
Secretaria solicitante.

Trajano de Moraes, 28 de maio de 2026.

Marcelo Dias Pinheiro
Mat: 4428

m
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Renato Martins Bueno
Mat: 4412
Lia Marcia Matoso dos Santos
Jorge Silva de Souza Secretaria Municipal de Educacao
Mat: 3999

Nocleo.
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