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Portaria da SMETM N° 001/2025

DispOE SOBRE A
ORGANIZACAO, PRAZOS E
RESPONSABILIDADES PARA A
ENTREGA DA DOCUMENTAGAO
PEDAGOGICA DOS
PROFESSORES DA  REDE
MUNICIPAL DE ENSINO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO
DE TRAJANO DE MORAES, no uso de suas
atribuicGes legais, torna publica a presente Portaria
que disciplina a sistematizacdo da entrega da
documentacdo escolar pelos professores da Rede
Municipal de Ensino, medida necessaria para
assegurar a organizacgéo, regularidade, transparéncia
e fundamentacdo pedagdgica no processo de
ensino-aprendizagem.

RESOLVE:

Art. 1° — Esta Portaria disciplina os procedimentos,
prazos e responsabilidades  referentes ao
preenchimento e & entrega da documentacdo
pedagogica dos professores da Educacdo Infantil e
do Ensino Fundamental da Rede Municipal de
Ensino.

Art. 2° — Os professores da Educacdo Infantil, 1° e
2° ano, deverdo organizar e entregar a seguinte
documentacdo referente ao ano letivo:

I — Relatorios trimestrais, contendo analise do
desenvolvimento  dos  alunos, avangos e
dificuldades;

Il — Diario de classe devidamente, preenchido
diariamente, incluindo frequéncia, contedos
ministrados, observacdes e total de faltas (mensal);
I11- Diario de Classe devidamente preenchido ao
final de cada més constando assinatura do professor
regente, professor de redugdo de carga horéria e
diretor;

IV — Portfélio, contendo produgdes significativas
dos alunos, registros fotograficos das atividades e
relato reflexivo sobre o processo de ensino-
aprendizagem (O portfélio precisa conter atividade
mensal).

V - Excepcionalmente para o ano letivo de 2025,
considerar o portfdlio contendo as atividades,

acompanhado ou ndo de registro fotografico e
observacbes do professor (a) acerca do
desenvolvimento da crianca.

VI - Lancamento da Avaliacdo Continua da
Aprendizagem na Plataforma Crianga Alfabetizada,
realizado dentro do prazo estabelecido;

Paragrafo Unico - Toda a documentacdo devera
ser entregue a direcdo da unidade escolar e
professor orientador (PO), quando houver, apés o
conselho de classe, que remeterd apds prévia
revisdo, os documentos a Supervisdo Escolar nos
prazos estabelecidos no calendéario escolar do ano
letivo vigente.

Art. 3°- Os professores do Ensino Fundamental do
3° a0 9° ano deverdo organizar e entregar a seguinte
documentacao:

| — Notas e registros de avaliagdes, langados no
diario em até cinco dias Uteis ap6s o Conselho de
Classe Trimestral;

Il — Diario de classe, devidamente, preenchido
diariamente, incluindo frequéncia, contetdos
ministrados, observagdes e total de faltas (mensal);
I1l- Diério de Classe devidamente preenchido ao
final de cada més constando assinatura do professor
regente, professor de reducdo de carga horaria e
diretor;

VI — Lancamento da Avaliagdo Continua da
Aprendizagem na Plataforma Crianga Alfabetizada,
realizado dentro do prazo estabelecido;

Paragrafo Unico - Toda a documentacio devera
ser entregue a direcdo da unidade escolar e
professor orientador (PO), quando houver, apds o
conselho de classe, que remeterd apOs previa
revisdo, os documentos a Supervisdo Escolar nos
prazos estabelecidos no calendario escolar do ano
letivo vigente.

Art. 4° — Compete a cada professor 0 cumprimento
dos prazos e a entrega integral da documentagédo
devidamente preenchida.

Paragrafo Unico: O ndo atendimento injustificado
as disposicOes desta Portaria poderd ensejar
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adverténcia administrativa, na forma da Lei n°
983/2016 (Estatuto do Servidor Publico).

Art. 5° - O professor s6 podera entrar em recesso
escolar se entregar toda a documentagéo referente
ao ano letivo em curso a secretaria da Unidade
Escolar.

Art. 6° Ficam revogadas as disposices em
contrario, em especial normas internas anteriores
que tratem da mesma matéria.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Trajano de Moraes, 13 de novembro de 2025

Lia Marcia Matoso dos Santos
Secretaria Municipal de Educacao
Mat. 13.608

Portaria da SMETM N° 002/2025

DisPOE SOBRE OS CRITERIOS
PARA ESCOLHA DE TURMAS
PELOS PROFESSORES DA
EDUCACAO INFANTIL E DO
ENSINO FUNDAMENTAL DA
REDE MUNICIPAL DE ENSINO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE TRAJANO DE MORAES, no uso de suas
atribuicGes legais, torna publica a presente Portaria
que disciplina e estabelece critérios para a escolha
de turmas pelos professores da Rede Municipal de
Educacdo do Municipio de Trajano de Moraes € a
designacdo de Professor Orientador em cada
Unidade Escolar;

RESOLVE:

Art. 1°- Fica estabelecida a seguinte ordem de
prioridade para a escolha e distribuicdo de turmas
pelos professores da Educagdo Infantil e do Ensino
Fundamental da Rede Municipal:

I — Professores efetivos conforme sua area de
atuacdo:Educacéo Infantil, Ensino Fundamental

Anos Iniciais e Ensino Fundamental — Anos Finais,
conforme a disciplina de atuacéo;

I1- Professores efetivos com maior tempo de servico
na unidade escolar em que atuam;

Il — Professores efetivos que ja tenham experiéncia
anterior na mesma etapa ou ano de escolaridade;

Paragrafo Unico - O diretor podera direcionar a
alocacdo dos professores nas turmas da Educacéo
Infantil e do Ensino Fundamental — Anos Iniciais,
com base nas necessidades pedagdgicas especificas
da escola, considerando o perfil do educador em
relacdo a turma, desde que sejam observadas as
disposicdes no inciso | do Art 1°.

Art. 2° — Em caso de empate entre dois ou mais
professores, observar-se-a a seguinte ordem de
desempate:

| — maior tempo de servico total no magisteério;

Il — maior idade;

Il — Classificacdo no concurso publico ao qual foi
admitido.

Art. 3° — O processo de escolha sera realizado, em
primeiro momento, apenas para as turmas regulares.

Paragrafo Unico - Apos a alocacdo de todos os
docentes nas turmas regulares, sera realizada a
distribuicio das turmas complementares ou
secundarias, tais como LEP, Refor¢co Escolar e
demais modalidades afins, observada a ordem de
prioridade estabelecida no Art. 1°.

Art. 4° - Apo6s o término do processo de escolha de
turmas, os diretores deverdo informar a Secretaria
Municipal de Educacdo, por meio de oficio, a
relacio dos professores que permanecerem
excedentes na Unidade Escolar.

Art. 5° — A designacdo do Professor Orientador
ficard a cargo do diretor da unidade escolar,
observando os critérios de formacéo:
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I- Comprovada experiéncia pratica de no minimo 8
anos de atuagcdo como professor regente e/ou
exercendo a funcdo de Professor Orientador;

Il - Possuir diploma de graduacdo em Pedagogia ou
em outra licenciatura;

Il - Diploma de pdés-graduacdo lato sensu, com
carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, em Orientacdo Educacional, Coordenacéo
Pedagogica ou Gestdo Escolar.

Paragrafo Unico - Serd aceita, para fins de
qualificacdo, declaracdo de matricula que comprove
a condicdo de cursante em quaisquer dos cursos
elencados nos inciso 111 do artigo quinto;

Art. 6° - Ficam revogadas as disposiches em
contrario, em especial normas internas anteriores
que tratem da mesma matéria.

Art. 7° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Trajano de Moraes, 13 de novembro de 2025
Lia Méarcia Matoso dos Santos

Secretaria Municipal de Educacéo
Mat. 13608

EXTRATO DE CONTRATO 144/2025

1- PROCESSO N° 1423/2025

2-CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL
DE TRAJANO DE MORAES

3-CONTRATADO: MS SERRA SERVICOS
LTDA, CNPJ/MF SOB O N°16.784.818/0001-82

4-OBJETO: CONTRATACAO DE LOCACAO DE
BANHEIROS QUIMICOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO.

5-VALOR DO CONTRATO: R$354,00 (trezentos

e cinquenta e quatro reais)
6-PRAZO: 2 (DOIS) MESES
7-ASSINATURA: 23/10/2025

8-FISCAL DO CONTRATO: TATIANA REGINA
DE SOUZA, MATRICULA 4431

EXTRATO CONTRATO 66/2025
1- PROCESSO N° 4459/2024

2- CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE TRAJANO DE MORAES

3- CONTRATADO: CARLOS M PACHECO
COMERCIO DE COMBUSTIVEIS LTDA, CNPJ
n°® 39.491.022/0001-37

4- OBJETO: AQUISICAO DE COMBUSTIVEL
(OLEO DIESEL S$-10) PARA ATENDER A
FROTA DE VEICULOS ESCOLAR

5- VALOR ESTIMADO: R$55.890,00 (cinquenta e
cinco mil oitocentos e noventa reais)

6- PRAZO: 6 (SEIS) MESES
7- ASSINATURA: 05/11/2025

8 - FISCAL DO CONTRATO: LEONARDO
REZENDE FAGUNDES, MAT 4016

EXTRATO _ DO TERMO DE
HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

EXTRATO DO TERMO DE
HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO - A
Secretaria Municipal de Salde, no uso de suas
atribuicdes legais e em conformidade com o que
dispde a Lei n°. 14.133/2021 e suas alteracdes,
resolve homologar e adjudicar o PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 1366/2025, PREGAO
ELETRONICO N° 13/2024.

OBJETO: Contratacdo de Empresas para
aquisicdo de materiais médicos hospitalares e
insumos hospitalares, para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Saude.

EMPRESAS: Empresa LEOPHARM HOSP.
LTDA, CNPJ: 30.307.583/0001-69, estabelecida na
RJ 116, N° 2301, VILA SAO JANUARIO, BOM
JARDIM/RJ, CEP: 28660-000, no valor de R$ R$
792.033,05 (setecentos e noventa e dois mil, trinta
e trés reais e cinco centavos).
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Empresa DECLAN COMERCIO, SERVICOS E
ASSESSORIA EIRELLI, CNPJ:
36.433.077/0001-00, estabelecida na RUA MARIO
THEOFILO GUERRA, S/N, IT01, QD15, LOJA
03, SAO PEDRO DA ALDEIA/RJ CEP: 28740-
880, no valor de R$ 309.631,98 (trezentos e nove
mil, seiscentos e trinta e um reais € noventa e
oito centavos).

VALOR DA TOTAL DA CONTRATACAO:
1.101.665,03 (um milhdo, cento e um mil,
seiscentos e sessenta e cinco reais e trés
centavos).

Trajano de Moraes, 6 de Novembro de 2025.

Janaina de Carvalho Cunha Guzzo
Secretaria Municipal de Saude

Prefeitura de Trajano de Moraes CNPJ: 29.115.441/0001-10

Praca Waldemar Magalhaes, 1, Centro, Trajano de Moraes - RJ CEP: 28750-000



